（例）

平成　　年　　月　　日
　　（業者名）　　　様（または御中）
（活動団体名）　　
代表　○○　○○　印
見積書の提出について（依頼）
　下記の工事について、平成２７年度多面的機能支払交付金により改修を予定しておりますので、見積書の提出をお願いします。
　なお、現地及び詳細に関する説明会を下記の日程で行いますので、ご参加ください。日程が合わない場合には、別途対応いたします。
記
１．工事名

〇〇知内水路補修工事
２．工事場所

〇〇市町〇〇地内（別添図面参照）
３．工事内容

水路補修工事　　Ｌ＝○○ｍ（別添図面参照）
４．契約の工期
契約締結日～平成〇〇年〇〇月〇〇日
５．現地説明会
平成２７年〇〇月〇〇日（〇曜日）　午後〇〇時



〇〇地区公民館集合
６．見積提出期限
平成２７年〇〇月〇〇日（〇曜日）　午後〇〇時まで
７．注意事項

資材・数量等の内訳を記載した明細書をあわせて提出して下さい。
また、直接工事費・諸経費も記載して下さい。
８．見積書の提出先
○○組織　代表　　○○○○宅



または事務局　　　○○〇〇宅
　　　　　　　　　　　　　　　　　【問い合わせ先】　　　　　　　　　　　
代表　〇〇〇〇（℡〇〇〇〇－〇〇－〇〇〇〇）
